==. MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
==. INSTITUTO FEDERAL Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia

Rondénia

CAMPUS GUAJARA-MIRIM
Diretoria de Planejamento e Administra¢ao

TERMO DE REFERENCIA

Orgdo/Entidade: INSTITUTO FEDERAL DE RONDONIA — CAMPUS GUAJARA-MIRIM
Localizagdo: Av. XV de Novembro, N. 4849, Planalto Caixa Postal:
Unidade Gestora: 158.635 Gestdo: 26421 CNPJ: 10.817.343/0009-54

A Objeto (Inciso I, art. 32 da Lei 10.520/2002 e Inciso Ill, Art. 92 do Decreto 5.450/2005):

1. Registro de pregos para eventual aquisicao de Quadro de Vidro Temperado, estante gaveteiro,
disco de lixa, botdo francés (itens desertos e cancelados do pregdo 01/2017), para atender as
necessidades do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondoénia,
Campus Guajara-Mirim, conforme especificacdes e quantidades estabelecidas no Anexo |
deste Termo de Referéncia.

2. Aexisténcia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratacdes que
deles poderao advir, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a contratacao
pretendida, sendo assegurada ao beneficiario do Registro a preferéncia de fornecimento
em igualdade de condig¢des.

3. Os bens, objeto da aquisicdo, estdo dentro da padronizacdo seguida pelo 6rgdo, conforme
especificacOes técnicas e requisitos de desempenho constantes do Catdlogo Unificado de
Materiais - CATMAT do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - SIASG.

4. Os bens deverdo ter prazo de garantia minimo de 3/4 do prazo maximo da validade
informada pelo fabricante. Exemplo: Produto com 3 (trés) anos de garantia = 36 meses. Os
produtos entregues deverdo ter validade de, no minimo, 27 meses, contados da data de
fabricacdo, prevalecendo o prazo de garantia fixado pelo fabricante ou fornecedor, caso
maior.

JUSTIFICATIVA E ESCOLHA SISTEMA REGISTRO DE PRECOS (ART. 3.2 DECRETO 7892/2013;
ART. 9.2 DO DECRETO 5450/2005)

1. O Campus Guajara-Mirim dispde de laboratdrios académicos,
de pesquisa e extensao, compreendidos na coordenac¢do do curso de, Manutengao
e Suporte em Informdtica. Nesses ambientes existem varios equipamentos que
necessitam serem adquiridos, possibilitando aos docentes, melhor abordagem dos
conteudos tedricos e praticos ministrados nas diversas disciplinas que compdem a
grade curricular do seu respectivo curso. Dessa forma, serd possivel o pleno
atendimento das atividades praticas ministradas;

2. Através deste processo, esperamos incentivar as praticas
laboratoriais das diversas disciplinas e areas, e assim atuar como redutor dos indices
de evasdo e aumento dos indices de sucesso;

3. O Sistema Registro de Precos foi escolhido por atender ao Art.
3.2 Incisos |, Il e IV do Decreto 7892/2013.

C CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
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1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos
da Lei n°10.520, de 2002 e do Decreto 5.450, de 2005.

CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO (§ 22 DO INCISO VI ART. 92 DO DECRETO 5.450/2005)

1. No preco ofertado, além da compatibilidade com precos de mercado, deverdo estar
inclusos todos os custos necessarios, tais como: acessérios de instalagdo, impostos,
tributos, custos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, frete,
deslocamento de pessoal e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor
do item.

2. O fornecedor devera estar legalmente estabelecido e explorar ramo de atividade
pertinente e compativel com o objeto desta contratagdo.

3. Para os bens e servicos de informatica e automacdo, serd assegurado o direito de
preferéncia previsto no artigo 3°, da Lei n? 8.248, de 1991, conforme procedimento
estabelecido nos artigos 5° e 8° do Decreto n° 7.174, de 2010.

4. Observar, no que couber, os critérios de margens de preferéncias em favor dos produtos
manufaturados nacionais, conforme Decretos especificos.

5. Na conveniéncia do Pregoeiro, poderao ser solicitados catdlogos, panfletos, manuais para
aceitacdo dos itens.

DA HABILITACAO (INCISO I, ART. 32 DA LEI 10.520/2002 E INCISO lil, ART. 90 DO DECRETO
5.450/2005)

1. A habilitacdo a ser exigida aos licitantes interessados em participar do certame sera
conforme determina os artigos 27 a 31 da lei 8.666/93 e artigo 42 inciso XIV da lei n.2
10.520/2002 e demais exigéncias cabiveis, que serdo fixadas na minuta de edital.

METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTOS (§ 22 DO INCISO VI ART. 92 DO DECRETO
5.450/2005)

1. O fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do 6rgao, com prazo de
entrega ndo superior a 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota de
Empenho ou da assinatura do instrumento de contrato, se for o caso.

2. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo poderd ser
inferior a 70% (setenta por cento) do prazo total recomendado pelo fabricante.

3. Os produtos deverdo ser entregues em dia util, no almoxarifado das Unidades
Participantes, nos seguintes hordrios e enderegos:

Das 08h as 12h e das 14h as 18h, nos enderegos:

- Campus Guajara-Mirim:

Av. XV de Novembro, S/N — Bairro Planalto (Setor 06) — Guajara-Mirim (RO)
Coordenacdo de Patrimdnio e Almoxarifado — (69) 99985-4314

E-mail: cpalm.guajara@ifro.edu.br

4. As Notas Fiscais Eletronicas deverdo ser encaminhadas ao endereco de e-mail de cada
Campus emissor da Nota de Empenho.

5. Caso a entrega possa ocorrer fora dos hordrios informados, contatar o érgdo com
antecedéncia para agendamento.

6. E responsabilidade do fornecedor a contratacdo de “chapas” para descarregamento das
mercadorias.

AVALIACAO DO CUSTO (INCISO IV, ART. 52, DECRETO 7892/2013)

7. 0O custo estimado foi apurado pela Coordenag¢do de Patrimonio e Almoxarifado a partir de
mapa de pregos constante do processo administrativo, elaborado com base em
orcamentos recebidos de empresas especializadas, através de pesquisas no portal de
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compras governamentais, sitios eletronicos especializados em érgdo da administracdo
publica seguindo os trés primeiros pardmetros constantes da IN N2 5, de 27/06/2014 e IN
Ne 7, de 29/08/2014.

RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO (ART. 73 A 76 DA LEI 8666/93)

1. Os bens serdo recebidos:

1.1. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade com
as especificacdes constantes do Edital e da proposta.

1.1.1.Poderd ser dispensado o recebimento provisério nos casos de géneros pereciveis
e alimentagdo preparada; servicos profissionais, e obras e servicos de valor até
RS 80.000,00 (oitenta mil reais), desde que ndo se componham de aparelhos,
equipamentos e instalagbes sujeitos a verificagdo de funcionamento e
produtividade.

1.2. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificacdes
constantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dard até 05
(cinco) dias do recebimento provisorio.

1.2.1.0 prazo acima podera ser dilatado por igual periodo, desde que o fornecedor
seja informado com antecedéncia de 02 (dois) dias do seu término.

2. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

3. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com as
especificacdes técnicas exigidas.

4. O recebimento de material de valor superior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais) serd
confiado a uma comissado de, no minimo, 03 (trés) membros, designados pela autoridade
competente.

DO PRAZO DE ENTREGA DOS PRODUTOS:

1. O prazo para entrega sera de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data de recebimento
da nota de empenho.

1.1. A nota de empenho poderd ser encaminhada por correspondéncia postal com aviso
de recebimento (AR), por meio eletronico (e-mail) ou fax. Caso o e-mail ndo seja
devolvido pelo servidor de e-mails com indicativo de erro, ou o fax acuse erro de
envio, reputar-se-da como devidamente ENTREGUE ao fornecedor, sem que seja
necessaria a confirmacao pelo contratante.

1.2. O prazo para entrega comegara a contar da data em que foi assinado o AR, data de
encaminhamento de e-mails ndo devolvidos pelo servidor de e-mails ou envio do fax
sem acusacdo de erro.

2. Nos casos em que o empenho for ORDINARIO, os itens sdo agrupados em uma Unica nota
de empenho, pelo principio da economicidade; no entanto, cada item deverd ser
considerado uma nota de empenho independente, estando o contratado autorizado a
efetuar a entrega parcial deste empenho; porém, o item entregue devera ser entregue em
sua totalidade.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA (§ 22 DO INCISO VI ART. 9.2 DO DECRETO 5.450/2005)
1. A Contratada obriga-se a:

1.1. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificacbes do Edital e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indica¢des da
marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia;
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1.2. Osbens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usuario,
com uma versao em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

1.4. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administracgdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas,
no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, o produto com avarias ou defeitos;

1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto
da presente licitagao;

1.6. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que
antecedem a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

1.7. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

1.8. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que estd
obrigada, exceto nas condi¢Ges autorizadas neste Termo de Referéncia ou na Minuta
de Contrato;

1.9. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do contrato.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (§ 22 DO INCISO VI ART. 9.2 DO DECRETO 5.450/2005)
1.

A Contratante obriga-se a:

1.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horério;

1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivos;

1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢gdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

1.4. Efetuar o pagamento num prazo ndo superior a 30 (trinta) dias apos a apropriagdo do
documento de cobranga, quando compra e entrega ocorrerem no mesmo exercicio
financeiro.

1.4.1.Se inscrito em Restos a Pagar, o prazo de pagamento podera sofrer dilatagao, sem
onus adicionais para a Administragao.

MEDIDAS ACAUTELADORAS
1.

Consoante o artigo 45 da Lei n2 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a
prévia manifestacdao do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

2.

CONTROLE DA EXECUGAO (§ 22 DO INCISO VI ART. 9.2 DO DECRETO 5.450/2005)

A fiscalizacdo do fornecimento serd exercida, a quem compete dirimir as ddvidas que
surgirem no curso da execuc¢do do objeto, e de tudo dara ciéncia a Administracao.

O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessdria para o
acompanhamento e controle da execu¢do do fornecimento; poderd ter o auxilio do
solicitante, em fornecimentos especificos.
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4. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicOes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2
8.666, de 1993.

5. O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
objeto, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

6. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao
ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes.

DAS INFRAGCOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (INCISO V DO ART. 90 DO DECRETO
5.450/2005)

1. As infragBes e sang¢bes administrativas referentes a licitacdo, ao Registro de Precos e a
contratacdo estardo dispostas no Edital, Minuta da Ata de RP e Minuta de Contrato,
respectivamente, se houver.

DO PAGAMENTO (INC. XIV, “A”E § 3° DO ART. 40 DA LEI N° 8.666)

1. O prazo para pagamento serd de 30 (trinta) dias (se apresentada dentro do exercicio
financeiro corrente), contados a partir da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura pela
Contratada.

1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o montante
de RS 8.000,00 (oito mil reais) deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 59,
§ 39, da Lei n2 8.666, de 1993.

1.2. Para Nota Fiscal/Fatura apresentada apds a inscricdo dos Empenhos em Restos a
Pagar, o prazo de pagamento podera ser superior a 20 (vinte) dias, conforme liberagado
de recursos pelo Tesouro Nacional, sem 6nus adicional para a Administracao.

2. 0O pagamento somente serd efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

3. A Nota Fiscal Eletronica devera ser encaminhada para o endereco de e-mail do Campus
emissor da Nota de empenho, conforme listado na letra “F” (Métodos e Estratégias de
Suprimentos).

4. O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacées assumidas.

5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficard pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacao da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

6. Antes do pagamento, a Contratante realizard consulta online ao SICAF e, se necessario, aos
sitios oficiais, para verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo da Contratada,
devendo o resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo de pagamento.

7. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel,
nos termos da Instrugdao Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da
Receita Federal do Brasil.

8. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerda a retengdo quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos pelo referido regime, em relagao as suas receitas proprias, desde
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gue, a cada pagamento, apresente a declaracdo de que trata o artigo 6° da Instrucao

Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

8.1. Optante pelo Simples Nacional que deixar de apresentar, juntamente com sua
NF/Fatura, a declaragdo, consoante a IN 1234/2012, sofrera as retengdes devidas,
uma vez que ndo é obrigacdo da Administracdo a emissdo de documento que
comprove a Opgao.

9. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancdria de Crédito, mediante depdsito
em conta corrente, em nome da Contratada, na agéncia e estabelecimento bancario
indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na legislacdo vigente.

10. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

11. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que, porventura, ndo tenha sido acordada no contrato.

12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto e que a Administracdo ndo tenha qualquer poder
de interferéncia (liberagdo de recursos financeiros pelo Tesouro Nacional, por exemplo), o
valor devido deverd ser acrescido de encargos moratérios proporcionais aos dias de atraso,
apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento,
a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte férmula:

EM=IxNxVP

EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor originariamente devido
| = Indice de atualizacdo financeira, calculado segundo a férmula:

1=(6/100)
365
N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo
pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso

EMPREITADA: ( ) Preco Global ( X ) Preco Unitario
ADJUDICACAO DO OBJETO: ( ) Grupo de Itens ( X ) Por Itens

DA SUSTENTABILIDADE (ART. 5.2 DA INSTRUGAO NORMATIVA SLTI/MPOG 01/2010)

1. Deverdo ser observados, na aquisicdo, os Critérios de Sustentabilidade Ambiental, que
trata a Instrugdo Normativa SLTI/MPOG 01/2010, no que couber:

1.1. que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico,
biodegradavel, conforme normas da ABNT;

1.2. que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengdo de certificagdo do
INMETRO como produtos sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relagao
aos seus similares;

1.3. que os bens sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais recicldveis, de forma a
garantir a maxima prote¢do durante o transporte e o0 armazenamento;

1.4. que os bens ndao contenham substancias perigosas em concentragdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais
como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cdAdmio (Cd), bifenil-
polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

2. A qualquer tempo, a Administracdo podera solicitar comprovacdo da observacdo dos
critérios de sustentabilidade ambiental.

DAS DISPOSIGCOES FINAIS (ART. 5.2 DA INSTRUGAO NORMATIVA SLTI/MPOG 01/2010)

1. DA DESIGNACAO DOS PREGOEIROS E EQUIPE DE APOIO: O pregoeiro e equipe de apoio
designados através da Portaria 10 de 29 de janeiro de 2016 sdo servidores do quadro
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efetivo do Instituto Federal de Ronddnia, conforme disposi¢cbes do art. 32 IV da Lei
10.520/2002 e Art. 92 VI do Decreto 5.450/2005.

2. TRATAMENTO FAVORECIDO DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO PARA ME E EPP: Para os itens
ou grupos de itens cujo valor estimado ndo exceda a RS 80.000,00 (oitenta mil reais), a
participacao serd EXCLUSIVAMENTE para as empresas de que tratam os arts. 47 e 48 da Lei
Complementar 123/2006, e art. 62 do Decreto 6.204/2007, conforme Orientagdo
Normativa N2 47/2014/AGU.

3. DA PUBLICACAO DO AVISO DE LICITACAO (INCISO | ART. 17 DO DECRETO 5.450/2005): O
aviso de licitagdo sera publicado no Diario Oficial da Unido, meio eletronico, na internet e
encaminhado aos Participantes para divulgagdo interna).

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA (INC. I, § 2.2, ART. 7.2 DA LEI 8666/93): Os créditos para a
aquisicao do objeto do presente registro de precos, serao, obrigatoriamente, certificados
por ocasido de cada contratacgao.

5. Para comunica¢des encaminhadas a Contratada por Correio, via Aviso de Recebimento
(AR), a data a ser considerada como de recebimento sera a de assinatura do AR.

6. Para documentos que deverdo ser encaminhados a Contratante pelo Correio, considerar-
se-4 como marco para inicio da contagem do prazo, a data de postagem.

7. Comunicag¢des via e-mail ou fax serdo reputadas como devidamente ENTREGUES ao
Contratado sem que seja necessaria a confirmacado pelo Contratante, desde que ndo sejam
devolvidas pelo servidor de e-mails com indicativo de erro ou acuse falha pelo fax e a data
a ser considerada sera a data de envio.

Encaminhe-se:

Ao Diretor-Geral do Campus Guajara-Mirim para apreciacao e deliberacdo quanto a execucao
da despesa e aprovacdo do PRESENTE TERMO DE REFERENCIA.

Guajara-Mirim, / /2017 GEAN BATISTA DE LIMA
Diretor de Planejamento e Administragdo

Portaria 1933/IFRO de 13/11/2015

DECISAO (Diregio-Geral)

( ) De acordo.
Encaminhe-se para os procedimentos administrativos necessarios.
Observagoes:

( ) Ndo concordo, pelo(s) motivo(s) abaixo elencado(s).

Restitua-se a unidade de origem para conhecimento.
Motivo(s):

Guajara-Mirim, / /2017
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